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AL : Sr. Walter Samuel Yana Motta.

GERENTE REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES.
REFERENCIA - Oficio N° 179-2011-GRA/GRTC.OA con registro 1842-2011
Asunto ! Informe Requerimiento de Resolucion Administrativa que

Justifique la falta de entrega de Viaticos antes del inicio de
La Comisidon de Servicio

FECHA ; Arequipa, 15 de Abril del 2011

Tengo el agrado de dirigirme a usted para informar con relacion al documento de
la referencia, lo siguiente:

I. ANTECEDENTES:

El Expediente de Registro N° 1842-2011, mediante el cual el Jefe de la oficina de
administracion solicita Resolucion Admlnlstratlva que justifigué la falta de entrega de viaticos J
antes del inicio de la Comision de servicio. e

Il. ANALISIS

Que mediante oficio N° 179-2011-GRA/GRTC.OA, el jefe de la Oficina de Administracion eleva
las solicitudes de viaje de registro N° 1778, 1777 y 1842 los cuales requieren resolucion
administrativa para que justifique la falta de entrega de.viaticos antes del inicio de la comision
de servicio, los cuales se comunicaron oportunamente a la Directiva N° 002-2009-GRA/OPDI
sobre el otorgamiento de viaticos por comision de servicio en el Gobierno Regional de
Arequipa, siendo estos los siguientes servidores:

» Con el oficio N° 047-2011-GRA/GRTC.DEC.JZ, reg. 1778, recepcionado el 08 de
marzo el jefe zonal de Castilla solicita el pago de viaticos a favor del TAP José Loayza
Quispe por comisidon de servicio a la carretera Chuguibamba-Arma por 02 dias a partir
del 08 de marzo del 2011, con cargo a la meta 009.

» Con el oficio N° 016—2011 -GRA/GRTC-ODEM, reg. 1777, recepcionado el 09 de marzo
el jefe del Equipo Mecanico solicita el pago de viaticos a favor del TAP Hipolito Mamani
Apaza por comision de servicio a la carretera Chuquibamba-Arma por 02 dias a partir
del 08 de marzo del 2011, con cargo a la meta 009.

e Con el oficio N° 175-2011-GRA/GRTC-0A, reg. 1842, recepcionado el 10 de marzo el
jefe Administrativo solicita el pago de viaticos a favor del TAP Elizabeth Huaracha
Salazar por comision a la ciudad de Lima por 03 dias a partir del 11 de marzo del 2011,

La Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15; las cuales son disposiciones complementarias
a la Directiva de Tesoreria aprobada por la Resolucion Directoral N® 002-2007-EF/77.15, la cual
en su primera norma establece en su numeral 5 Inc. 2 "Que la autorizacion para los vigjes en
comision de servicio debe estar sujeta a la programacion y aplicacion de criterios de
racionalidad y disponibilidad presupuestal, debiendo cada jefatura de Unidad Organica,
priorizar los mismos con anticipacién minima de 05 dias antes de iniciada la comision y la
segunda norma estable en su Articulo 2 Inc. B “Que mediante resolucion administrativa se
sustentan reembolsos de viaticos, Unicamente ante situaciones contingentes debidamente
justificadas que hubieran motivado la falta de entrega del viatico correspondiente antes del
inicio de la comisién del servicio, o que de ser el caso, si hubiere extendido el tiempo
inicialmente previsto para el desarrollo de dicha comision “.
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En merito a lo planteado la oficina de administracion ha motivado que con el caracter de
urgente de las presentes comisiones de servicios no se ha podido contar con el plazo minimo
de cinco dias dado el caracter de urgencia por el cual solicita un proyecto de resolucion para
sustentar el reembolso de viaticos.

lll. CONCLUSION Y/O RECOMENDACION
En merito a lo planteado en el analisis del presente informe esta asesoria es la opinidon que se
debera emitir una Resolucion autorizando a la Oficina de Administracion cumpla con regularizar

el reembolso de los viaticos solicitados.

Es todo cuanto informo a UD. Para los fines consiguientes salvo mejor parecer.

La Jefa de la Oficina de Asesoria Juridica de la Gerencia Regional de Transportes y
Comunicaciones, ha revisado el informe N° 154-2011-GRA/GRTC-AJ. y hace suyo su
contenido, remitiendo el mismo, para su conocimiento y fines.

EGIONAL DE TRANSPORTES
BERENEIAYHGGMUNIEACIDNES

Dra. Maria Aguilar Peralta
ASESORIA JURIDICA
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ANO DE LA CONSOLIDACION ECONOMICA Y SO(,;LA.L E_, Fl PERU
Arequipa, 01 de ABRIL del 4(@.1( -— 1& -

OFICIO N°179-2011-GRA/GRTC.OA.

Seiior

ING. WALTER YANA MOTTA
GERENTE REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIOR
CIUDAD.-

ASUNTO: T

Eleva solicitudes de Viaje Registros N’° 1778 1777 y 1872 que reqmeren de resolucxon

administrativa que justifique la falta de entrega de vidticos antes del inicio de la Comisién de

servicio.

REFERENCIA

a) Directiva N° 002-2009-GRA/OPDI sobre normas Complementarias a la Directiva de
Tesoreria aproada por R.D. N°® 002-2007-EF/77.15

b) Resolucién Directora N° 001-2011-EF/77.15 sobre normas Complementarias a la
Directiva de tesoreria aprobada pro R.D. N®002-2007-EF/77.15

Tengo el agrado de dirigirme a usted para comunicarle que la Oficina de Administracion a mi cargo, con
" los documentos de la referencia comunicé oportunamente la Directiva N° 002-2009-GRA/OPDI sobre otorgamienio
de viaticos por Comisién del Servicio en el Gobierno Regional de Arequipa. Asimismo, comunico la Resolucién
Directoral N° 001-2011-EF/77.15; sobre disposiciones complementarias a la Directiva de Tesoreria aprobada por la
R.D. N° 002-2007-EF/77.15 la primera norma establece en el numeral 5.2 “que la autorizacién para los viajes en
comision de servicio debe estar sujeta a una programacion y aplicacion de criterios de racionalidad y disponibilidad
presupuestal, debiendo cada Jefatura de Unidad Orgéﬁica, priorizar los mismos con una anticipaciéon minima de
cinco (05) dias antes de iniciada la Comisién y la segunda norma prescribe en el Art. 2, literal b) que establece que
“Mediante Resolucién administrativa se sustentan reembolsos de viticos, (inicamente ante situaciones contingentes
debidamente justificadas que hubieran motivado la falta de enirega del viatico correspondiente antes del inicio de la
Comisién del Servicio, o que de ser el caso, se hubieran extendido en -el tiempo inicialmente previsto para el
desarrollo de dicha comision”, '

No obstante, el Jefe de la Unidad de Abastecimiento mediante Oficio N° 126-2011-GRTC-0A.UA de
Reg. 1842, ha remitido los expedientes de Registro N° 1778 y 1777 y 1842 los dos primeros de fecha 08 de agosto, 74 22
mediante los cuales se solicita 02 dfas de viaticos para la misma fecha, para el servidor José Loayza Quispe y para el
chofer Hipolito Mamani Apaza, con cargo ala META 9 para evaluar el tramo de la Carretera Chuquibamba —Arma
y el tercero de fecha 10 de marzo para que viaje a Lima la sefiorita Elizabeth Huaracha Salazar el dia 11 de marzo
para gestionar con el carécter de urgencia en la Direccién General del Tesoro Piblico del MEF la subsanacién de
errores en la reasignacion de tipo de recurso de la Unidad Ejecutora 0762 en la Fuente de Financiamiento 13
Donaciones y Transferencias.

Las tres solicitudes de viaje fueron presentadas sin contar con el plazo minimo de cinco dias dado el
caracter de urgencia que motivd la realizacion de las dos comisiones de servicio

Por estas consideraciones, Sr. Gerente, solicito autorizacién a efectos de derivar la solicitud a
Asesoria Legal para la formulacién del proyecto de Reso]umén Administrativa para sustentar el reembolso de viaticos
en.los tres casos.

Sin oftro particular, hago propicia la ocasién para renovarle los sentimientos de mi especial
consideracién y estima personal.

4/ DE ADMINISTRACION
DIRECTOR
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“Afio del Centenario de Machu Picchu para el Mundo”

GOBIERNO REGIONAL AREQUIPA’
GERENCIA REGIONAL DE TRANSPORTES
Y COMUNICACIONES
IINIDAD DE ARASTECIMIENTO

Arequipa, 24 de Marzo del 2011

Sefior /
Eco. VICTOR RIVERA VILCA #

Jefe Oficina de Administraciéon
PRESENTE. -

ASUNTO:

Eleva documento presentado por el Area de Mantenimiento de
Bienes y Servicios, referido a la devolucion de expedientes para el
pago de viaticos por comision de servicio.

REFERENCIA:
Informe N° 025-2011-GRTC.OA.UA bs de fecha 18.03.11 de Reg.
1778, 1777 y 184211 -

Tengo el agrado de dirigirme a Ud., con la finalidad de elevar a su Despacho el Informe N°
025-2011, formulado por el Enc. del Area de Mantenimiento de Bienes y Servicios, sobre la
devolucidn de requerimientos para el pago de viaticos por comisién de servicio a través de los
expedientes de Regs. N° 1778, 1777 y 1842 citados en la referencia, los mismos que, vuelvo a
REITERAR, llegan a destiempo a esta Jefatura de Abastecimiento, no respetando ni cumpliendo con
los plazos establecidos, que seglin norma, es un minimo de cinco (5) dias de anticipacion a fin de
proceder y concluir con los tramites administrativos correspondientes, lo cual el no cumplimiento de
las normas para la autorizacion de viajes y el otorgamiento de viaticos por Comision del Servicio por
parte de las diferentes Unidades Organicas de esta Gerencia Regional, esta generando inconvenientes
en el Area de Mantenimiento de Bienes y Servicios para la atencion de los mismos.

En tal sentido, elevo a su Despacho el citado Informe en folios (4) para que vuestro Despacho
disponga la aprobacion de dichos viaticos via Resolucion Administrativa, como lo sefiala el Art. 2
inciso b) de la Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15 que dicta disposiciones complementarias
a la Directiva de Tesoreria.

Sin otro particular, hago propicia la ocasion para renovarle las expresiones de mi
consideracion y estima.
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“Afio del Centenario de Machu Picchu para el Mundo”

GOBIERNO REGIONAL AREQUIFA
GERENCIA REGIONAL DE TRANSPORTES
Y COMUNICACIONES
UNIDAD DE ABASTE & ™
AREA DE BIENES ¥ §

INFORME N° 025-2011-GRA/GRTC-OA-UA-BS. -~

A : Eco. GILBERTO DUENAS ARRATEA
Jefe Unidad de Abastecimiento

DE : SR. ROLANDO ARCE TORRES
Jefe del Area de Bienes y Servicios

ASUNTO : Devolucién de expedientes referidos al pago de viatico a
Servidores.

REFERENCIA : a).- Oficio N° 047-2011-GRA/GRTC.DEC.JZ.cc.lu Reg. 1778

b).- Oficio N° 016-2011-GRA/GRTC-ODEM Reg. 1777
¢).- Memorandum N° 175-2011-GRA/GRTC-OA Reg. 1842

FECHA : Arequipa, 18 de Marzo 2011.

Tengo el agrado de dirigirme a Usted, en atencién a los
documentos de la referencia mediante los cuales las diferentes Unidades Organicas
de la Gerencia Regional de Trasportes y Comunicaciones solicitan el pago de viaticos
por comisién de servicio de acuerdo al detalle siguiente:

% Con el Oficio N° 047-2011-GRA/GRTC. DEC.JZ.cc.lu Reg. 1778, recepcionado
el 09 de marzo, el Jefe Zonal de Castilla solicita el pago de viaticos a favor del
TAP José Loayza Quispe por comisién de servicio a la Carretera
Chugquibamba — Arma por 02 dias a partir del 08 de marzo, con cargo a la
meta 009.

4 Con el Oficio N° 016-2011-GRA/GRTC- ODEM de Reg. 1777 recepcionado el 09
de marzo del afio en curso, el Jefe del Equipo Mecanico solicita el pago de
viaticos a favor del TAP Hipolito Mamani por comisién de servicio a la
Carretera Chuquibamba — Arma por 02 dias a partir del 08 de marzo, con
cargo a la meta 009.

% Con el Memorandum N° 175-2011-GRA/GRTC-OA Reg. 1842 recepcionado el
10 de marzo del afio en curso, el Jefe Administrativo solicita el pago de
viaticos para la TAP Elizabeth Huaracha Salazar por comisién de servicios a
la ciudad de Lima por 03 dias a partir del 11 del presente.

De acuerdo a lo indicado en los tres puntos anteriores podra
usted observar que los vidticos son remitidos con un dia de anticipacion y a veces el
mismo dia de realizada la comisién de servicio.

Como se hizo de conocimiento a su Despacho con el Informe N°
009, 018 y 016-2011-GRA/GRTC-OA.UA.bbss los viiticos deben SER PAGADOS
ANTES DE EFECTUADA LA COMISION DE SERVICIOS para lo cual tienen que ser
SOLICITADOS CON CINCO DIiAS DE ANTERIORIDAD debido a los tramites que se
tienen que realizar para poder pagar los viaticos.

En tal sentido, se devuelve los documentos de
requerimiento para el pago de viaticos para su conocimiento y fines pertinentes.

OFICINA ATMIVISTRATIVA
Atentamente,
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Arequipa, 08 de Marzo del 2011

TLENCIA REGHINAL DE
tRLss ORIES ¥ COMUNICACHINES

TRAMITE DCCUMENTARIQ

RECIBIDO

‘ E}g ‘.‘gflééio 4

SENOR Registo /YT 8_ Firma
ECO.VICTOR RIVERA VILCA o _—

JEFE ADMINISTRATIVO DE LA GRTC.

OFICIO N° 047-2011-GRA/GRTC.DEC.JZ.cc.lu

Presente .-

1 GERENGIA REGIOMAL DE
TRANGPORTES Y cmumcms

RECIBIDO ASUNTO:

AREA DE ANT. Y SERVIGIOS S i
Solicito DOS dias de viaticos para el TAP: Jose

'~ 9 MAR. 2011 ) Sl
Famisfra: o e = oayza Quispe

§ R e oo .

Por el presente tengo a bien dirigirme a su Despacho, para hacer de su conocimiento
que de acuerdo a lo coordinado con el Ing. Adolfo Mogrovejo Medrano, Director
Ejecutivo de Caminos, el dia de hoy viajard en la Camioneta de Placa V2T-912 el
servidor Jose Loayza Quispe, al tramo de la Carretera correspondiente entre
Chuquibamba-Arma, para su respectiva evaluacién, por lo que solicito 02 dias de
viticos para el mencionado servidor, con cargo a la Meta -009

Sin otro particular aprovecho la ocasion para expresarle los sentimientos de mi especial
consideracion y estima.

Atentamente,

C .c. DEC. LA UNION
Unidad de Personal
Registro y Control
Oficina de Bienes y Servicios
TAP. Jose Loayza Quispe

Archivo
HDC/amef, GF?EH’“ 2

. AREOURER 9%3/ .{.{'ML;




GERENCIA REGIONAL
TRANBPORTES Y COMUNICA%EJONES

RECINIDO

AREA DE 145NT, Y SERVICIOS

Fhanlie o 2eY
: - 9 MAR, 2011
Gobierno Regional Arequipa Regiotro. . Fima:. !

Gerencia Regional de Transportes ) =
Comunicaciones .
DEC - ODEM Hera; R . |

GERERL

OF&Q;{-{Q

e
:.;:,B‘:;a

0 9 MAR 201

Re@ gtin - mf ma

Hora __ﬂQ_'J:)m Folio _,_Q'f_w

“ANO DEL CENTENARIO DE MACHU PICCHU PARA EL MUNDO”

Arequipa, 08 de Marzo del 2011

OFICIO N° 016 - 2011-GRA/GRTC — ODEM

Sefior
ECO. VICTOR RIVERA VILCA
JEFE DE LA OFICINA ADMINISTRATIVA

Presente.-
ASUNTO:

FnaL O

GERENTIA Fiis i i
TRANSPORTES Y CL i ‘if::ﬂ.é.{“NE.:
TRAMITE DOCUMENTARIO

RECIBIDO
I 08w 20
Mis«oﬂl Finna

Hora oo oo Folio

Solicito DOS dias de viaticos para chofer Hip6lito Mamani Apaza

Por el presente tengo el agrado de dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que de acuerdo a
lo coordinado con su Despacho y el Jefe de la Zonal de Castilla-Condesuyos - la Union Ing. Hugo
Danos Cervantes, el dia de hoy viajard la Camioneta de Placa V2T-912, conducida por el Chofer
Hipolito Mamani Apaza, con la finalidad de evaluar el estado de la Carretera de Chuquibamba-
Arma, por lo que solicito DOS dias de viaticos para el Chofer Hipolito Mamami Apaza, con cargo a

al Meta -009.

Es propicia la oportunidad para expresarle los sentimientos de mi especial

consideracion y estima personal.

Atentamente,
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Memorando N° 175-2011-GRA/GRTC.OA

DEL . JEFE OFICINA ADMINISTRATIVA
AL . JEFE UNIDAD DE ABASTECIMIENTO i T
ASUNTO :  Dispone pago de viaticos a favor de la TAP. Elizabeth Huaracha
Salazar
REFERENCIA Oficio N° 129-2011-GRA/GRTC.OA de fecha 08-03-11 Reg.1842
FECHA :  Arequipa, Marzo 10 del 261 I

Habiéndose tomado conocimiento, en la fecha, de errores en la
reasignacion de tipo de recurso de la Unidad Ejecutora 0762 Transportes Arequipa en la
Fuente de Financiamiento 13 Donaciones y Transferencias (Transferencias efectuadas por
el Ministerio de Transportes y comunicaciones al Gobierno Regional de Arequipa) y una
duplicidad de ingreso sobre incorporacion de saldo de balance en la misma fuente de
financiamiento, es necesario la presencia de-al TAP Elizabeth Huaracha Salazar en la
Direccion General de Tesoro Publico del Ministerio de Economia y Finanzas-Lima, a fin
de solucionarlos, por lo que debera usted formular la correspondiente solicitud de viaje
por 03 dias a partir del 11 de los corrientes.

Asimismo, deberé disponer la adquisicion de pasajes via terrestre
AREQUIPA-LIMA AREQUIPA v tramitar la solicitud de viaje.

jrenimizaty ¢ Sarvicles
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MEMORANDO N° 172-2011-GRA/GRTC.0A

DEL : JEFE OFICINA ADMINISTRATIVA
AL : (Segtin distribucién)
ASUNTO : Reitera disposiciones referentes a normas para la autorizacion de viajes y el otorgamiento de viaticos

por comisién del servicio en ¢l Gobierno Regional de Arequipa para su difusién y debido
cumnplimiento.

REF. ; Oficio N°® 146-2009-GRA/GRTC-0A del 3-4-2009 Reg. 1484
Memorindum N° 106-2011-GRA/GRTC-0A del 27-2-20609 Reg. 1484
RD N°001-2011-EF/77.15
Oficio N°091-201 1-GRA/GRTC-OA.UB del 22-02-2011 Reg. 1365

FECHA : Arequipa, 09 de marzo del 2011

Con Oficio Multiple N° 146 indicado en la referencia, se hizo conocer a todas las Unidades Organicas
del &mbito de la GRTC las Normas para la autorizacién de viajes y el otorgamiento de viaticos por Comisién del Servicio en
el Gobierno Regional Arequipa, contenidas en la Directiva N° 02, aprobada con Resolucién Ejecutiva Regional N° 165-
202009-GRA/PR, en cuyo numeral 5.2 del Cap. V Normas Generales establece: “La autorizacién para los viajes en
comisién del servicio debe estar sujeta a una programacién y aplicacién de criterios de racionalidad y disponibilidad
presupuestal; debiendo cada Jefatura de Unidad Orgénica priorizar los mismos con una anticipacién minima de
cinco (5)dias habiles antes de iniciar la misma”.

_ Asimismo, mediante Memorandum N° 072-2011-GRA/GRTC-0A de fecha 27-01-2011, se distribuyd”
la R.D. N° 01-2011-EF/77.15 que dicta disposiciones complementarias a la Directiva de Tesoreria aprobada por R.D. N° 002-
2007-EF/77.15; cuyo Art. N° 2 literal b) dispone: “La emisidn-de resolucién administrativa para sustentar reembolsos
de vidticos, inicamente ante situaciones contingentes debid@mente justificadas que hubieran motivado la falta de
entrega del vidtico correspondiente antes del inicio de la Comisién del Servicio, 0, que de ser el caso, si hubiere
extenidido el tiempo inicialmente previsto para el desarrollo de dicha comisién”.

Consiguientemente, las solicitudes de vidticos que na se sujeten al plazo indicado no serén atendidas,
por cuanto estd establecido que los requerimientos de solicitudes de viaticos deben ser presentados con una anticipacién
minima de ¢inco (3) dias habiles antes de la comisién, a fin de facilitar las acciones administrativas siguientes:

a) Solicitar certificacién presupuestal

b) Generar la planilla de viaticos -

¢) Tramitar las firmas correspondientes al documento (Jefe de bienes y Servicios, Unidad de Abastecimiento, Jefe
inmediato del servidor que viajard, Jefe Administrativo)

. d) Posteriormente, afectar el compromiso anualizado .

e) Registro de la Planilla de Viaticos en el STAF {(COMPROMISO)

f)  Derivar lasolicitud ala Unidad de Contabilidad para efectuar la etapa del DEVENGADO

g) Finalmente, derivar la Planilla de viaticos a la Unidad de Tesoreria para el giro del cheque. Debe tenerse en
consideracion que la Unidad de Tesorerfa debe generar el comprobante de pago: registrar el giro en el Moédulo
Administrativo del SIAF y remitir a la Unidad de Contabilidad el compgobante de pago parala contabilizacion. '

DISTRIBUCION
DEC
DECT
Oficina de Planeamiento y Presupuesto
. Oficina de Asesoria Legal
Oficina de Equipo Mecdnico
Unidad de Contabilidad
Unidad de Personal
Unidad de Tesoreria
Unidad de Abastecimiento
Centro de Computo
Control Institucional
C.c. GRTC

Archivo
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DEL # »- : JEFE OFICINA ADMINISTRATIVA Pgistro. 2. -wa__
d Hora I *,.:U'L ﬁ~-/—h‘
AL : Segun distribucién o !
ASUNTO : Citacion para reunién de trabajo para el dia 31-01-2011 a las 08:30-
' a.m en el Auditérium institucional
REF. : a) Resolucmn Directoral N° 001-2011-EF/77.15

b) Directiva de Tesoreria aprobada por R.D. N° 002-2007- EF/77 15

EECHA - . Arequipa, 27 de enero del 2011

Mediante el preserite cito a usted y al personal a su cargo a la reunion
de traba_;o para el dia 31 de los corrientes a las 8.30 a.m. en el Auditérium Institucional con el fin de -
tratar asuntos relacionados al cierre de operaciones del Afio Fiscal anterior, del Gasto Devengado y
-Giradoy del uso de la Caja Chica, entre otros..

Se recomienda dar léctura a la R.D. N° 001 -2011-EF/77.15 que dicta
disposiciones complementarias a la Directiva de Tesorerla aprobada medlante la R. D N° 00 -2007-
EF/77.15.

- Atentamente,
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- Aduaneros y la Piraterla, conformada, entre ofros, por un
representante del Ministerio de Economla y Finanzas, con
rango de Viceministro;

Que, mediante Resolucién Ministerial N° 283-2010-

- EF/10, de fecha 15 de junio de 2010, se designé al seffor

- Carlos Casas Tragodara, en su condicién de Viceministro
de Economla como representante del Ministerioc de

- Economla y Finanzas ante la Comisién de Lucha contra

- los Delitos Aduaneros y la Piraterfa, creada porla Ley N°

27595, modificada por la Ley N° 29013;
Que, por Resolucién Suprema N° 141-2010-EF, se

aceptd la renuncia del sefior Carlos Casas Tragodara,.

al cargo de Viceministro de Economla del Ministerio de

Economla y Finanzas; :
Que, el sefior Carlos Casas Tragodara ha presentado
su renuncia a la citada representacion, la que es pertinente

aceptar y designar a su reemplazo;

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 29158, .

Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo, la Ley N° 27594 - Ley
que regula la participacion del Poder Ejecutivo en el

- nombramiento y designacion de funcionarios publicos y
las Leyes N° 27595 y N° 25013; ‘

SE RESUELVE:

Articulo 1°- Aceptar la renuncla presentada por el
sefior Carlos Casas Tragodara como representante del
Ministeric de Economla y Finanzas, ante la Comisién de
Lucha contra los Delitos Aduaneros y la Piraterla, creada
. por la Ley N° 27595, modificada por la-Ley N° 29013,

déndosele las gracias por los servicios prestados.

Articulo 2°.- Designar al sefior Femando JesUs Toledo

Arburtia, Viceministro de Economla como representante

" del Ministerio de Economia J Finanzas ante la Comisién de
uaneros Y la Pirateria, creada

: porla Ley N° 27585, modificada por la Ley N°® 29013,
‘Articulo 3°.- Remitir copia de la presente Resclucion
Ministerial al Ministro de la Produccién y a los interesados
para los fines pertinentes.

Reglstrese, comuniquese y publiquese.

ISMAEL BENAVIDES FERREYROS
Ministro de Economla y Finanzas

5948784

Aceptan renuncia y designan
representante del Ministro de Economia
y Finanzas para asistir a las sesiones
del Consejo Directivo del Programa
Nacional de Apoyo Directo a los Mis
Pobres - JUNTOS

RESOLUCION MINISTERIAL
N° 054-2011-EF/10

Lima, 24 de enero de 2011

CONSIDERANDO:

Que, en el marco del Plan Nacional para la Superacion
de la Pobreza, mediante Decreto Supremo N° 032-2005-
PCM, modificado por Decreto Supremo N° 062-2005-
PCM, se cred el Pregrama Nacional de Apoyo Directo a
los Méas Pobres - JUNTOS, con la finalidad de ejecutar
transferenclas directas en beneficlo de las famililas mas
pobres de las zonas rurales y urbanas;

Que, el articulo 3° del Decreto Supremo N° 032-2005
y su modificatoria dispone que dicho Programa contara
con un Consejo Directivo que serd su més alta autoridad
ejecutiva, y estd confarmado, entre otros por el Ministro
de Economlfa g Finanzas, estableclendo que los sefiores
Ministros de Estado podrén designar funcionarios de la
Alta Direccidn de sus respectivos Ministerios para que los
representen en las sesiones del Consejo Directivo;

Que, mediante Resolucién Ministedal N° 025-2010-
EF/10, se designd al sefior Carlos Casas Tragodara,
en su condiciéon de Viceministro de Economia como
representante del Ministro de Economia y Finanzas

para que asista a las sesiones del Consejo Directivo del
Programa Nacional de Apoyo Directo a los Mads Pobres
- *JUNTOS" .

Que, por Resolucién Suprema N°® 141-2010-EF, se
aceptd la renuncla del sefior Carfos Casas Tragodara,
al cargo de Viceministro de Economla del Ministerio de
Economia y Finanzas;

Que, el sefior Carlos Casas Tragodara ha presentado
su renuncla a a citada representacion, la que es pertinente
aceptar y designar a su reemplazo; i

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 29158;
Ley Orgénica del Poder Ejecutivo y los Decretos Supremos
N°s. 032 y 062-2005-PCM; -

SE RESUELVE:

. Articulo 1°.- Aceptar la renuncia presentada por el
sefior Carlos Casas Tragodara como representante del
Ministro de Economla y Finanzas ante las seslones del
Consejo Directivo del Programa Nacionalde Apoyo Directo
alos Més Pobres -“JUNTOS", para el ﬂue fuera designado -
medlante la Resolucldn Ministerial N® 025-2010-EF/10,
déandosele las gracias por los serviclos prestados.
Articulo 2°.- Designar al sefior Fermando Jesls
Toledo Arburta, Viceministro de Economia para que en
representacion del Ministro de Economla y Finanzas asista
a las sesiones del Consejo Directivo del Programa Nacional
de Apoyo Directo a los Mds Pobres — “JUNTOS”,
Articulo 3°- Remitir copia de la presente Resolucién
Ministerial al Presidente del Consejo Directive del
Programa Nacional.de Apoyo Directo a los Mas Pobres -
*JUNTOS" y a los interesados para los fines pertinentes.

Reglstrese, comuniguese y publiquese.

ISMAEL BENAVIDES FERREYROS
Ministro de Economla y Finanzas

594878-5

' Dictan disposiciones complemenfarias
"'a la Directiva de Tesoreria aprobada

por la R.D. N° 002-2007-EF/77.18 y
sus modificatorias, respecto-del cierre
de operaciones del Ano Fiscal anterior,
del.Gasto Devengado y Girado y del uso
de la Caja Chica, entre otras

RESOLUCION DIRECTORAL
N° 001-2011-EF/77.15

Lima, 21 de enero de 2011°

CONSIDERANDO:

Que, el inciso e) del artfculo 6° de la Ley N° 28693, -
Ley General del Sistema Nacional de Tesorerfa faculta
a la Direccién Nacional del Tesoro Publico a establecer
normas que orlenten la programacién de caja en el nivel
descentralizado, y que el articulo 23° de la misma Ley
dispone que para dicha programacion se consideran
aspectos vinculados a la determinacion dy percepcion de
los fondos publicos asl como las prioridades de gasto, por
lo que es necesario establecer un mecanismo durante el
primer trimestre del presente Afio Fiscal que pemita la
continuidad del proceso de la programacion de la elecucion

- presupuestal ya iniclado a través del SIAF-SP.(Modulo del

Proceso Presupuestario) Klque determina la autorizacién
por parte de la Direccién Nacional del Tesoro Publico del
Calendario de Pagos Mensual como limite para el Gasta
Girado de las Unidades Ejecutoras y Municipalidades;
Que, la Sétima Disposicién Complementaria y Final de
la Ley N° 29628, Ley de Equilibrio del Presupuesto del
Sector Publico para el Afio Fiscal 2011, establece que el
registro del Gasto Devengado no pagado dentro de los
treinta gSO) dlas siguientes de su procesamiento en el
SIAF-SP sélo puede ser cancelado previo conocimiento
del respectivo 6rgano de control institucional; asimismo,
que el Gasto Devengados registrado al 31 de diciembre
de cada Afio Fiscal, incluvendo el correspbondianta al afin
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. a. Planilla de Remuneraciones y pensiones y otras
- obligaciones relacionadas a los conceptos Retribuciones
. -y Complementos, y Ctros Beneficios considerados en
' el Clasificador de los Gastos Publicos, Relacidn de
-Contratos de Administracién de Servicios {CAS), de los
comprendidos en los programas SECIGRA y SERUM,
propinas a practicantes, Servicios No Personales de los
proyectos de Inversién, beneficiarios de los programas

soclales de alcance nacional, y las refenciones de las

planillas por mandato judiclal, cuyos pagos se efecttien
a través del Banco de la Nacién, utilizando el codige de
documento ‘084' (Carta Orden Electrénica). :

" ‘Para los pagos que se realicen a través de entidades
distintas del Banco de la Nacién, se utiliza el cédigo de
documento ‘068’ (Carta Orden). .

b. Alos proveedores del Estado, a través de entidades.

del Sistema Financlero Nacional, en cuyo caso se utiliza -

el cédigo de documento ‘081’ (Transferencia a Cuenta de
Terceros - CCl). 2 &

Articulo 8% Uso de cheques en forma
excepclonal

Unicamente se puede efectuar giros mediante cheques
en los casos establacidos en el articulo 31° de ta Directiva
de Tesorerfa N° 001-2007-EF/77.15 y medificatorias, bajo
responsabilidad del Director General de Administracion.o
quien haga sus veces &n la Unidad EJecutora.

Articulo‘ 9%. Depésito de cheques en cuentas

bancarias g
Los cheques emitidos por las Unidades Ejecutoras y

Impositivas Tributarias - (UITs), se depositan en ‘las
cuentas bancarias de los beneficiarios, para cuyo efecto,
_ en el mencionado cheque se consignara la frase "Para
. abono en cuenta”, con excepcion de los ermnitidos para
" la ejecucion en.Ja modalidad Encargo a Personal de la
- institucién y Caja Chica.
Es responsabilidad del Director General de
Administracién o quien haga sus veces en [a Unidad
E#elcufora y Municipalidad, el cumplimiento del presente
articulo. : )

Articulo 10°.- De la Caja Chica

10.1 La Caja Chica ‘es .un fondo en efeclivo que
puede ser constituido con Recursos Publicos de

i cualquier fuente que financie el presupuesto institucional -

_ para ser destinado Unicamente a gastos menores que
demanden su cancelacién inmediata o que, por su
finalidad y caracterlsticas, no puedan ser debidamente
programados. .

Excepcionalmente, puede destinarse al pago de
vidticos- por comisiones de servicio no programados
y de los servicios basicos de las dependencias
desconcentradas ublcadas en zonas distantes de la
sede de la Unidad Ejecutora, en este Ultimo caso,
cuando se determine no utilizar la modalidad del
Encargo a Personal de la Institucién a que se confrae
el artfculo 40° de la Directiva de Tesorerla N° 001-
2007-EF/77.15 y modificatorias.

10.2 Las Unidades Ejecutoras y. Municipalldades

pueden canstituir sélo una Caja Chica por fuente de.

financiamiento.
10.3 Debe estar rodeada de condiciones que Impidan

la sustraccién o deterioro del dinero en efectivo y se
mantienen, preferentemente, en caja de seguridad o en
otro medio similar.

10.4 Se sujeta a las Normas Generales de Tesorer(a
06 y 07 aprobada por la Resolucién Directoral N°® 026-80-
EF/77.15 v, adicionalmente, a lo dispuesto en el presente

artlculo:

a. El documento sustentatorio para la apertura de
la Caja Chica es la Resolucién del Director General de
Administracién, o de quien haga sus veces, en la que se
sefiale la dependencia a ia que se asigna la Caja Chica, el
responsable Gnico de su administracion, los responsables
a quienes se encomienda el manejo de parte de dicha
caja, el monto total de la Caja Chica, el monto maximo
para cada adquisicion y los procedimientos y plazos para
la rendicién de cuentas debidamente documentada, entre

otros aspectos.

 control & cargo de!

b. El monto méaximao para cada adquisicion con cargo
a la Caja Chica no debe exceder del diez por ciento (10%)
de una UIT, salvo los destinados de manera excepcional
al pago de los conceptos sefialados en el segundo parrafo
del numeral 10,1 precedente.

c. El gasto en el mes con cargo a dicha Caja no debe
excederde tres veces el monto constituido, indistintamente
del nimero de rendiciones documentadas que pudieran
efectuarse en el mismo periodo.

. d: Los cheques o giros bancarlos se emiten & nombre
del responsable de la administraclon de la Caja'Chica o
de los respansables en las dependencias a favor de las
cuales se asigne dicho fondo. . ’ .

. No estd permitida la entrega provisional de recursos
‘con cargo a la citada Caja, excepto cuando se autorice en

. forma expresa e individualizada por el Director General de
Administracién, o qulen haga sus veces, en cuyo caso los
gastos efectuados deben justificarse documentadamente
dentro de las 48 horas de la entrega corespondiente.

f. EI Director General de Administracién, o quien
haga sus. veces, debe aprobar una Directiva para la
administracién de la Caja Chica, en la misma oportunidad
de su constitucion, Y disponer la realizacién de arqueos
Inopinados sin per?u cio de las acciones de fiscalizacion y

Organo de Control Institucicnal,

g. Parte de las acciones a ser desarrolladas en los
arqueos debe refiejarse en un estado mensual de las
entregas, a que se refiere el inciso precedente, con
indicacién de la persona receptora, montos, finalidad,
perfodo transcurrido entre su entrega y rendicidn o
devolucién y nombre del funclonarlo que la autorizé,

Municipalidades por montos mayores a tres (3) Unidades = estableciéndose las medidas correctivas pertinentes:;

10.5 Preclsase que la denominacion “Caja Chica” es -
aplicable indistintamente para el “Fondo para Pagos en
Efectivo” o el “Fondo Fijo para Caja Chica".

Articulo 11%,- Disposiciones adiclonales para el
uso del Encargo a personal de la Institucién
La modalidad de page “Encargo a personal de
la institucion” a que se contrae el articulo 40° de la
Directiva de Tesorerla N° 001-2007-EF/77.15, aprobada
por la Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15 y
+ modificatorias, para la ejecucién de las acfividades de
inteligencia calificadas de acuerdo a Ley coma de caracter
“Reservado”, a cargo delas dependencias del Ministerio del
Interior, Direccién Nacional de Inteligencia y del Ministerio
de Defensa, Incluyendo las correspondientes rendiciones
de cuentas, se sujetan al procedimiento establecido en
- la Directiva aprobada en aplicaclén de lo dispuesto en la
Ley N° 28664, Ley del Sistema de Inteligencia Nacional-

SINA. .

Articulo 12°- Administraclén de recursos que
captan las Unidades Operativas
Los Recursos Directamente Recaudades que captan
las Unidades Operativas que forman parte de una Unidad
Ejecutora, en concordancia.con el principlo de Unidad de
Caja, se centralizan en la respectiva cuenta bancaria de
la Unidad Ejecutora. )
Excepcionalmente, las Unidades Operativas gue por
razones de limitacién de oferta bancaria en su localidad,
- se vean Imposibilitadas de efectuar el deposito de dichos’
recursos en el plazo de 24 horas sefialado en la Directiva
.de Tesorerla N° 001-2007-EF/77.15, podrén efectuar
directamente los gastos y depositar los saldos de acuerdo
alas condiciones y los plazos que se sefiale en la Directiva, -
que para el efecto sera aprobada por la maxima autorida
de |a correspondiente Unidad Ejecutora. ‘

- Articulo 13° .- Devolucién de saldos de Convenios
de Administraclén de Recursos ]

Los Recursos Ordinarios no utilizados al 31 de marzo
de 2011, de los Convenios de Adminisiracién de Recursos,
costos compartidos y ofras modalidades similares
referidos en la Undécima Disposicién Complementaria y
Final de la Ley N° 29626, Ley de Presupuesto del Sector
Publico para el Afio Fiscal 2011, son depositados por las
Unidades Ejecutoras de las entidades suscriptoras de
los mencionados Convenios, en [a Cuenta Principal del
Tesoro Publico, mediante Papeleta de Depésitos (T-6),

hasta el 29 de abril de 2011 y se registran en el SIAF-SP,
informando a la Direccion Nacional del Tesoro Publico.
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empresas y entidades de tratamiento empresarial del Estado”
aprobada mediante la Resolucién Directoral N° 003-2010-

EF/93.01, de acuerdo al detalle siguiente:
NUMERAL 4.1:
* Anexos Financieros

0 Anexo N° 10 Obligaciones Financieras/Adeudos y
Obligaciones Financieras.

» Otros Anexos

o OA-1 Control de Obligaciones Previsionales en las
empresas publicas y otras entidades.

o OA-3 Reporte de Saldos de Cuentas del Activo
por Operaciones Reclprocas de empresas con otras
entidades del Sector Publico (empresas financieras y no
financieras). - ! )

0 OA-3A Reporte de Saldos de Cuentas del Pasivo y
Patrimonio por Odperaclones Reclprocas de empresas con
ofras entidades del Sector Publico (empresas financieras
y no financieras).

0 QA-3B Reporte de Saldos de Cuentas de Ingresos
y Gastos por Operaciones Reclprocas de empresas con
otras entidades del Sector Publico (empresas financleras
y no financieras).

o0 OA-4 Gastos de Persanal en las empresas publicas
y ofras entidades.

o OA-5 Estadlistica de Personal en las empresas

publicas y ofras entidades.
o OA-6 Reporte de Trabajadores y Pensionistas en las

empresas publicas y otras entidades comprendidos enef -

régimen del D.L. N° 20530. )
o OA-7 Datos para el Registro de Contadores

Generales al servicio las empresas publicas y otras
entidades.

+ Anexos detallado de Operaciones Reclprocas

o OA-3 Reporte de Saldos de Cuentas del Activo por
Operaciones Reciprocas de empresas con otras entidades
del Sector Publico (empresas financieras y no financieras).

0 OA-3A Reporte de Saldos de Cuentas del Pasivo y

Patrimonio por aciones Reclprocas de empresas con -
otras entidades del Sector Publico (empresas financieras y no
financieras).

o OA-3B Reporte de Saldos de Cuentas de Ingresos y
Gastos por Operaciones Reclprocas de empresas con otras

entidades del Sector Publico (empresas financieras y no

financieras).
NUMERAL 4.2:

o PP-1 Presupuesto Instituclonal de Ingresos.
o EP-1 Estado de Ejecucién del Presupuesto de

Ingresos y Gastos. .
o EP-2 Estado de Fuentes y Uso de Fondos,

LITERAL d) DEL NUMERAL 12

De acuerdo al texto del Anexo N° 01 qué forma parte
de la presente Resolucién.

Articulo 2°- Incorporar en la Directiva N° 001-2010-
EF/93.01, conforme al detalle siguiente:

NUMERAL 4.3 :

» PROYEGTOS DE INVERSION Y METAS FISICAS

o Anexo al Pl-1 Conciliacién entre los impories
consignados en el formato PP-2 y el formato EP-1 (Gasto)
versus los importes registrados en el marco legal y

ejecucién del presupuesto de inversion — Formato Pl-1.
(Informacion requerida en formato Excel).

NUMERAL 4.5
+ INFORMACION COMPLEMENTARIA

i) Informe Largo de Auditorfa Financiera (cuando la
empresa o entidad haya sido calificado con dictamen

adverso, con abstencién de opinion o muestra parrafos'l'de
énfasis en el mismo dictamen).

Articulo 3°- Publicar el contenido de lo aprobado
en el artfculo 1° de la presente Resolucién, en el poral
institucional de! Ministerio de Economia y Finanzas: hitp:./
www.mef.gob.pe, en la misma fecha de publicacién en el
Diario Oficial El Peruano. ‘

Articulo 4°- La informacién anual requerida a que
hace referencia el literal d) del numeral 12 de la Directiva
001-2010-EF/93.01 debera ser presentada en la forma
que se indica en el Anexo N° 1 adjunto. :

Articulo 5°.- La presente Resolucién rige a partir del
cierre contable del ejercicio fiscal 2010. )

Reglstrese, comuniquese y publiquese.

OSCAR A. PAJUELO RAMIREZ
Contador General de la Nacién

594910-1

Autorizan viaje de especialista de la

Unidad de Medicién de la Calidad
Educativa a Italia para participar en
taller de capacitacién

RESOLUCION SUPREMA
N° 003-2011-ED

Lima, 25 de enero de 2011

CONSIDERANDQ:

Que, en el marco del Acuerdo para la participacion del
Pert! en el Programa para la Evaluacién Intemacional de
Estudiantes (PISA) suscrito entre el Ministerlo de Educacion
del Pen y la Organizacién para la Cooperacién Econdmica
(OECD), se llevara a cabo el taller de capacitacién sobre los
criterios de codificacién de las respuestas abiertas de los
ftems de los instrumentos de PISA 2012, en la cludad de
Roma, talia, del 14 al 19 de febrero de 2011;

Que, el citado taller tiene por objetivo presentar,
analizar y discutir los manuales y procedimlentos para la
codificacién de las respuestas abiertas de Comprensién
Lectora, Matematica y Clencias que han sido incluidas en
la prueba definitiva y se recibirén los alcances respecto al
procesamiento de [a informacion que se cbtenga en dicha
aplicacion; y,

De conformidad con lo dispuesto por el Decreto Ley N°
25762, modificado por [a Ley N° 26510, la Ley N° 27619, 1a
Ley N° 29465, el Decreto Supremo N° 047-2002-PCM, el
Decreto Supremo N° 006-2006-ED y sus modificatorias;

' SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Autorizar el viaje de la sefiorita Karim
Boccio Zufiiga, especialista de la Unidad de Medicién de
la Calidad Educativa, a la ciudad de Roma, ltalla, del 12 al
19 de febrero de 2011, para los fines a que se refiere la
parte considerativa de la presente Resoluclon.

Articulo 2°.« Los gastos que irrogue el cumplimiento
de la presente Resolucién serén sufragados con cargo al
presupuesto del Ministerlo de Educacion, de acuerdo al
sigulente detalle:

US$ 2869.00

us$ 2,340.00
31.00

Pasajes
Vidticos :
Tarifa CORPAC : USS$

Articulo 3°.- Dentro de los quince (15) dfas calendario
siguientes de efectuado el viaje, la servidora cuyo viaje
se autoriza, debera presentar un informe detallado
describlendo las acciones realizadas y los resultados
obtenidos. )

Articulo 4°.- La presente Resolucién Suprema no
otorgard derecho a exoneracién de impuestos o derechos
aduaneros de ninguna clase o denominacion.
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ANEXO N° 4
[ N° | DIA | MES | ANO
[ l | | 2008
m.[

DOCUMENTO DE IDENTIDAD

OFICINA

[ DECLARO BAJO JURAMENTO HABER REALIZADO LOS SIGUIENTES GASTOS
I :

l

I

A

l

MOTIVO: ‘

n -

- (INDICAR EN FORMA PORMENORIZADA EL MOTIVO DE GASTO)

Porlo que al no reclbir comprobantes de Pago del presupuesto del sector Publico para el afio Fiscal 2009, declare [a Autenticidad de!

Gaste eizctiado de conformidad con la ley N° 29142, Directiva N° 006-2007-EF/76.01 Directiva para la Programacidn, Formulacién y

L
Aprobacién del Presupuesto de fos Gobiernos Regionales para el afio Fiscal 2009, Directiva Nacional de Tesoreria para el afio fiscal

2007 aprobads por Resolucién Directorial N° 002-2007-EF/77.15

FIRMA DEL INTEREEADC






v = : _} 3
%g'\mf:} f ; e : ) 1
Py & J 3" caby .wu //’
o | 4 >3 ”’)/(Z A7
= e < JHXY e T ,
J L emeslls T e e e GORIEAND RESHINAL
B prpitan s NERAL
: U‘Ej’ ) ,RLIM A O(,j j‘k Fefo.. /[z j SECRETARIA GENERAL
ot | }}‘ “ANG) D E UN ON NACIOMNAL FRENTEA LA CRISIS EXTERNA"
Llida ;“‘;i:g’. B
Areguipa, 2009 Febrero 24
OFICIGMULTIPLEN'OOS - 2009-GRA/SG :i
SENOGRES ;
4BOG. GARING MARTINEZ ITUS4CA ‘
Gerente Regional de Trabajo y Promocion del Enpleo
DR MIGUEL ALAYZA ANGLES
Gerenre Regional de Salud 3 c’,/,’-

ING"JESUS DIAZ SALAS

Gerente Regional de Agriculturu

PERCY ROLANDO VELARDE RODRIGUEZ

.Gerente Regional de Transportes y Comurnicactones
PROF. JOSE MIGUEL DEL C.iRPIO VASQUEZ
Gerente Regional de Educucion

ESTESAN VALDEZ GARATE B

Gerente Regional de Vivienda, Construccion y Sanéumiento
ING" FREDYALBERTO BUTRON FERNANDEZ
Gerenie Regional de Energiu y Minas
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Gueressies Regional del Comercio Exterior y Turismo i 3
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Director (e) drchive Regional
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Ejecutiva Regional '

Me divita o usiedes, para notificarles la Resolucicn Ejecutiva Regional N" 163-2009-GRA/PR d.
Sfecha 13 de Febroro d20.2809, va en Copia Certificada en 01 falio, asi misimo se adjunta o Directiva
NT062.2008- Ln:\_-f/OPD[ S“NORMAS P4RA L4 AUTORIZACION LE VI4JES T EL
R HENTO DE VIATICOS POR COMISION DE SERYVICIOS EN EL GOBIERNG
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Visto el Informe N® 017-2009-GRA/OPDI, por el cual se propone para su aprobacién el Proyecto de
Directiva N® 002-2009-GRA/OPDI denominada “Normas para la Autorizacién de Viajes y el
Otorgamiento de Vidticos por Comisién de Servicios en el Gobierne Regional de Arequipa®, :

CONSIDERAMDO:

Que. el Gobierno Regional de Arequipa en mérito a_flo‘dispuestc.n en la Ley Organica N° 27867, Ley

—~

268, ejerce sus funciones y atribuciones y facultades de acuerdo al Reglamento de Organizacién y
unciones aprobado por la Ordenanza N° 016-AREQUIFA, desarrollando y ejecutando para tal efecto

arocedimieatos administrativos.

28
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Tue, con Resolucion Ejscutiva Reglonal N° §26-2008-GRA/PR, se aprobd la Directiva N° 011-2002
SOPDIL sobre “Normas para la Autorizacidn de Viaj es v Otorgamiento de Vidticos v Asignaciones

Comisidn de Servicios en el Gobiemo Regional de Arequipa.:

Que. mediante el Decrsto Supremo N 028-2009-EF de fecha 04 de Febrero del 2009, se ha establecido
la escala de viaticos para viajes en comision de servicios en el territorio nacional; por Jo que se hace

] i e ; S5t Bt
i iiecesario aprobar una Directiva de Autorizacién de Viajes v Otargamiento de Vidticos por Comisidn

de Servicios en el Gobiemo Regional de Arequipa.

Que, siendo funcion de la Oficina de Planeamiento y Desarrollo Institucional, como ente rector del
istema de racionalizacién, formular y actualizar los documentos normativos de gestién institucional,
omoviende un grado de eficiencia en concordancia con los dispositivos legales vigentes, es que
S#lahorado la Directiva M° 002~ 2009 GRA/OPD], formulédndose el proyecto de Directiva *“Nommas para
Autorizacion de Viajes v el Otorgamiento de Vidticos por Comision de Servicios en el Gobieme

Region nI de Arequipa™.

s

en Ja Lev N® 27867, Ley Organica de Gobiemos Regionales y sus
N® 28961 y N® 28968 v la Ordenanza Regional N° 010-

£ .,
2 UFE) o,

SRy o : : i ‘
R &Be conformidad con Io diSpUES*’

Gelle
s . £ 3
f“‘f b f{du'wtul“w Leyes W2 27907, N® 28824,
'HLJ' s

17 Aprobar la DIRECTIVA N° 002-2009-GRA/OPDI deriominada “NORMAS PARA
T4 f']ﬁm’ DE VIATES Y EL OTORCAMIENTO DE VIATICOS POR COMISION DE
N EL GOBIE RN“ REGIONAL DE AREQUIPA” la misma que en fojas siete (07) y
cuatio f’)ﬂ aniexos. forma parte de la presente Resolucién.

ARTICULO 2°.- La presente Resolucién deja sin efecto la Resolucidn Ejecutiva Regional N° 826-
2008-GRA/PR. que aprobo la Directiva N° 011-2008-GRA/QOPDIL

Irodnica desCiobismes Regionales v sus modificaforias Leyes N°® 27902, N° 28926, N° 28961 y N°

sipie GOCUMSRla 85 EORID
Gug =l ples reasars
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Grbismo Fesm pail

de Aveguips
DIRECTIVA N° 002-2009-GRA/OPDI

Disponer de un documento técnico normativo que permita establecer el procedimiento
para la autorizacién de los viajes en comisidn de servicios y la correspondiente

determinacion de vigticos en el Gobierno Regional de Arequipa.

O FINALIDAD

Establecer los criterios y procedimientos técnicos administrativos para la autorizacion
de los vizf2e en comisidn de servicios y la correspondiente determinacién de viaticos
en el Gotiserno Regional de Arequipa, respondiendo a los lineamientos. de politi

institucional, necesidades institucionales y racionalidad y austeridad del gasto publice.

ey N® 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales y modificatorias.

5 4

22 Ley N° 27245, Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal Modificatorias, su
ffergIamanto aprobado por Decreto Supremio N° 151-2004-EF, '

33 Ley N® 27618, Ley gue Regula la autoriZacién de viajes al Exterior de Viajes al
Exterior.

3.4. Ley N® 28411, Ley del Sistema Nacional de Presupuesto.

3.5, lLey N° 28425, Ley de Racionalizacién de los Gastos Publicos.

36, Ley " 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

37. Ley N°28112 ~ ey Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico y

modificatorias.
8. Ley N° 29289, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2009.

3.8,
3.9. Ley N°® 29143, Ley de Racionalizacidon de los gastos publicos
P, 3.10. Ley N° 28693, Ley General del Sistema de Tesorerla.
f‘s;%:w-{{-s;‘“% 3.11. Decreto Legislativo N° 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y su
f&7 \"T.f \F"’%“{ Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 005-90-PCM.
%?5‘?\ L. /l55.12. Decreto Supremo N° 028-2008-EF.
‘*@\,‘:Q’WL'T {f*, 3.13. Ordenanza Regional N°® 010-AREQUIPA, que aprueba la estructura vy
‘t;‘*:;g‘j_:} Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de Arequipa.

14. Ordenanza Regional N° 048-AREQUIPA.

3

3 15 Resolucién de Contralorfa N° 320-2006-CG, Normas de Control Interno para el
Sector Publico.

3 16 Resolucién Directoral N° 002-2007-EF, aprugban Directiva N° 001-2007-EF de

Tesoreria para &l afio Fiscal 2007 y sus modificatorias.

7. Anexo N° 02-Ejecucién del Presupuesto de los Gobiernos Regionales, d.ei Te.xfo
Unico Ordenado de s Directiva N°003-2007-EF/76.01"Directiva para la Ejecucion

Frasupuastaria,




iV ALCANCE
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a presente Directiva, son de aplicacién y cumplimiento por
es publicos, qua prestan servicios en las Unidades
conforman el Pliego 443 del Gobierno Regional de

Las normas contenida
Tnoos fos funcionarios v sarvidor
Organicas y Dependencias que

Aregquipa

Yo NORMAS GENERALES

i

T Los viaticos, son recursos financieros que se asignan a funcionarios y servidores
publicos, para viajar en comisidn de servicio oficial, que comprendan los gastos de
alimentacidn, hospedaje y movilidad (hacia y desde el lugar de embarque); asl
como la movilidad utilizada para el desplazamiento en el lugar donde se reaizara
la comision de servicios.

Corresponde la asignacién ds recursos para el pago de pasajes, tasa de
embarque, en caso que no se utilice para el desplazamiento vehiculos de la

institucion o de otras instituciones. g

..& autarizacion para los viajes en Comision de Servicio debe :star sujeta a una

programacion vy aplicacion dg. criterios de racionalidad y disponibilidad

presupuestal, debiendo cada Jefatura de Unidad Organica, priorizar los mismos
con una anticipacion, minimo de cinco (5) dias habiles antes de iniciada la misma.

(@)1
0

3.1l.0s viajes al extranjero estardn sujetos a lo dispuesto en la Ley 27619 que regula
fa autorizacion de viajes al Exterior de Viajes al Exterior, Ley N° 28807 que
establece que jos viagjes oficiales al exterior de servidores y funcionarios publicos
sa realicen en clase ecmnén“'r*a y lo dispuesto en el Articulo N° 9°, numeral 9.3 de
lz Lev de Frasupuesto del Secter Plblico para el Afio Fiscal 2005.

L

3.1.De ja Autorizacion

Los viajes en Comision de Servicio a realizarse por parte de [os funcionarios y
servidores del Gobierno Regional de Arequipa, deberan observar para su

autorizacién lo siguiente:

| Presidente Regional y Vicepresidente Regional en representacion de la
! itucién, podrd viajar en comisidn de servicio, en cumpiimiento de sus
funciones y por necesidades institucionales.
Fara las Unidades Orgénicas de la Sede Presidencial
- El Vicepresidente Regional y Gerente Gensral Regional para vigjar en
Comisién de Servicio, previamente requerirén de la autorizacion del
Presidente Regional,
- Los Consejeros Regionales para viajar en comision de servicio, pxevaamente
requerirds de la autorizacidn del Presidente del Consejo Regional
l.os Gerentes Regionales, Jafes de Oficina Regionales, Asesores, para vigjar
en comisidn de servicio, praviaments requeriran de la autorizacion del

Gerente General Regional.

ay E

by f

1




b Gerentes, Jefes de Oficing, trabajadores nombrados y contratados,
con el V°B® de su Jefe inmediato, ia autorizacién para los viajes en comision
de Servicio, corresponde al Jefe de la Oficina Regicnal de Administracion.

’,..J
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- La zutorizacién para el personal gue prestz servicios en las Gerencias
Regionales Sectoriales, corresponde a cada Gerente Regional Sectorial,
Fara los Jefes de Provectos
Los Jefes de Proyectos cuando tengan que viajar en Comisién de Servicio,
deberan previamente contar con el V°B® de la Gerencia General Regional, a
quien al termino de dicha Comisidén darédn cuenta de las acciones realizadas..
La aulorizacion para el personal que presta servicios en las citadas
reparticiones, corresponde al Jefe del proyecto.

-
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El Comisionade al término de la Comision de Servicio presentara un informe
detallado de las acciones realizadas, asf como de los logros obtenidos; dicho
informe sera elevado a la Jefatura de la Unidad Orgénica correspondiente.

¢.2. Del Pago de Viaticos

Para el pago del vidtico, la comision de servicios tendrd una duracion superior
a 24 horas; en caso sea menor dicho periodo, el vidtico serd otorgado de

ot

manera proporcional a2 las horas de la comision.

a)

Ei page de viatico pof Comigion de Servicio debera ser por el termino
programadae, porlo que la Comisidn no excedera en ningdn caso, el maximo de
lreinta (30) dias calendario por vez (Articulo 83° del Decreto Supremo N° 005-
80-FCM), la Comision de Servicio que exceda de gquince (15) dias calendario,
requiere de Resolucidn del Titular de la Entidad, debiendo el trabajador
previamente la entrega del cargo (Numeral 3.7 de la Comisidén de Servicios;
Manual Normativo de Personal N° 002-92-DNP “Desplazamiento de Personal”

aprobade por Resolucion N° 013-92-INAP/DNP) .

¢} Para las Jefaturas y servidores publicos pertenecientes a las Oficinas
Frovinciales proceder2 el pago de viaticos, cuando el desplazamisnio se
realice de la Oficina Provincial correspondiente a la Sede Presidencial. El
servidor publico en comision de servicio, deberd registrar su asistencia en la
Oficina de Recursos Humanos, para el control correspondiente.
Procaderd segun corresponda el pago de viaticos y asignacién o por movilidad
focal (alquiler de acémilas) en el ambito territorial de la Oficina Provincial, sélo
cuando se acradite plenamente 1z lejania al lugar de la Comisién de Servicio
respecto a la Sede de la Oficina Provincial, o gue implique por parte del
comisionado, el peroctar en el lugar del destino de la comisién
correspondiente, La autorizacion de la Comision de servicios en todos los

casos, estara a cargo de la Oficina Regional de Administracion.

,,mi‘f-’“"’ﬂx ) i o o . i
/;?3@0%7\3 d) Queda terminantemente prohibido el pago de viaticos por Comision de
I os 4 Servicios, cuando estos sean financiados por entidades distintas a la Unidad

Ejecutora a lz que perienecs &l comisionado.

No corresponde pagar vidticos por comisién de servicios en el exterior por
capacitacion, instruccion o similar, cuando estos sean cubiertos por la entidad
internacional auspiciante del evento, independientemente de la norma gque

oAy



regula la asignacidn de los vidticos o conceptos similares bajo responsabilidad
del Titular ds |a Entidad v del funcionario que autorice &l viaje, de acuerdo a lo
dispuesto &n la Décimo Tercera Disposicion Final de la Ley N° 28411 Ley
(zeneraf del Sistema Nacional de Presupuesto,

lz de vidticos y asignaciones en nueves soles, es la siguienta:

ESCALA DE VIATICOS Y ASIGNACIONES EN COMISION DE SERVICIO
CGOBIERNQ REGIONAL DE AREQUIPA

; ESCALA DE VIATICOS POR DIA (*)

CARGQ
Fuera dela Dentro de la
Region Regidn
Dia Hora Dis Hora
(81)__|_(81) _|._(8)) (S1)

Presidente Regional, Vicepresidente 250.00 10.41 150.00 | 6.25

£ 75 126.00 5.25

Regionales, Gerente General| 210.00

=arentes Regionales, Procurag{or
egional, Jefes de Ofigina

@O
Ty O
@@
=]
m\t‘

I
R
Plblico  Re
l Regionales, Sub Gerentes |, Jefes de
I Oficina, gue desempenian cargos Jefaturales
I hasta gl nive!l remunerativo F-4 T I
y L ' 7.50 | T108.00 | 4507 |

7(,‘1‘, )
y F.2 2 Foi Personal nombrado

R

ficina v Directivos con nivel | 180.0G 7.50 108.

{*) Decreto Suprenio N° 028-2008-EF

En casos excepcionsales, para viajes en comisidn de servicie no programados,

o)
se podrd otorgar un anticipo de vidtico sujeto a devoiucion, para lo cuai se
necesita la autorizacidn de la Oficina Regional de Administracion o quien haga
sus veces, en concordancia con la Directiva N° 014-2007-GRA/OPDI, Nermas
y Procedimientos para Pagos en Efective en el Gobierno Regional de
Arequipa.
gfiﬁ}%&{@\ 8.2, Delos Pasajes
rfr? re - » . a s
g? 1 B 2} LOS‘DEE-’SE?UES por via adrea serén adqurr}dos por l’a COficina de LOQIISLiCE-:' y
\%&“”;"";/érsf Patrimionio. Solamente se compra pasajes via aerea pare e! Presidente,
N s Vicepresidente, Consejeros Regionales, Gersnte General Regional, Jefe de |a
B il (ficina  Fegional de Control Institucional, Procurador Publico Regionai,
Gerentes Regionales. Jefes de las Oficinas Regiconales y Jefes de Proyectos.
i.os pasajes que se adquieran, tendrdn el minimo costo en condiciones
normeles.
by Los Sub Gerentes, Jefes de Oficina, Asesores, personal nombrado vy

Centratade, viajardn por via terrestre. Para los casos especiales, cuando se
requiera el desplazamienio urgente por via aérea, estos seran autorizados por
el Gerente Genaral Regional o el que haga sus veces en la Unidad Ejecutora.

4




utilizar medios de transporte en los que no existan tarifas

¢) Cuando se tenga qgus
gstablecidas (usc de acémilas) los gastos por dicho concepto se calcularan en
base a costos estimados de acuerdo a ia zona, dicho monto ss entregard al
comisionadao. con la conformidad de la Oficina Regional de Administracion.
Vil DEL PROCEDIMIENTC

7.1 La soliciiud de viaticos se tramitaréa a través del Sistema Integrado de
Adrninistracidn Publica - SIAP,

7.2. £l solicitante ingresars al SIAP para lienar la solicitud de viaticos con la
informacion de la comisién de servicio, y de ser el caso la asignacién de un
vehiculo,

La solicitud de viaticos firmada por el solicitante, con el visto bueno de su Jefe
inmediato sera presentado a la Oficina Regional de Administracion para su
autorizacion y/o tramite correspondients.

/.3, Autorizada Jla Comisién de Servicios, sdlo er. caso se use vehfculos de la

institucion, ia solicitud se deriva:a la Oficina de Logistica y Patrimonio, para
dsterminar el chofer, vehiculo y cormbustible a utilizar en la comision.

Posteriormeme el expediente se deriva a la Oficina de Contabilidad para el célcul
de vigticos, la afectacién presupuestal, y elaboracién del compromiso
p*esupuestai (' Jbligacion P:asupuestal) con su respectivo registro en &l SIAF

(Compramiso y devengado).

:[_‘:.

Paor Gltimo el expediente seré ramitide a la Oficina de Tesoreria para su giro
correspondiente, guedando copiz en la Oficina de Recursos Humanos para las

acciones de control en la tarjeta de asistencia; asimismo, la Oficina de Tesoreria
ent zgara al interesado los siguientes formatos:

a) informe de vigje.

n) Planilla de Gastos de Viaje.

c) Declaracidon Jurada de Gastos.

No se tramitard el otorgamiento de vidticos al personal que tenga pendiente
rendicion de cuentas de vigjes realizados en los plazos establecidos, saivo
autorizacion de los Jefes inmediatos, debidamente sustentada.

A RENDICION

a para el Afio Fiscal 2007 aprobada por Resolucién Directoral N°

S
002-2007-EF, cuando la comision de servicios sz desarrolla en el interior del

ncordancia con &l Numeral 63.3 Articulo 68°, de la Directiva N® 001-2007-
oraria
plazo méximo para la rendicion de vidticos es de ocho (8) dias

pais,

calendario, despugs de culminada. Cuando dicha comisidn es en el exterior, &l

plazo maximo para la rendicidn es de quince (15) dias calendario; caso
la Planilla

ontrario, se procederd a la retencidon correspondiente a fravés de
bmlca de Pagos, aplicando los intereses correspondientes de acuerdo a la tasa
de interés legal efectiva que publica la Superintendencia de Banca y Seguros.
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acreditacion de los gastos realizados se presentard debidamente

cumentada y sustentada, con comprobante de pago autorizados por la SUNAT

borrones ni enmendaduras & nombre del Gobierno Regional de Arequipa,

RUC N° 20498390570 para el caso de emisién de facturas en las Sede; para los
Jm clades Ejecutoras los comprobantes de pago deberan ser emitidos tal como

g consigna en su RUC,

El uso excepcional de la Declaracidn Jurada para sustentar gastos se ufilizara tal
como lo establece el Artfculo 71° de la Directiva N° 002-2007-EF de Tesoreria
para el Afo Fiscal 2007 aprobada por Resolucidn Directoral N° 002-2007-EF;
que establece que el importe de la Declaracion Jurada no podra exceder de
8/.355.00, que corresponde a la Décima parte de wuna Unidad Impositiva
Tributaria — UIT, que para el afio 2009 es 5/3,550.00 ; excepto cuando se trate
de comisiones de servicio e lugares declarados en emergencsa por el Gobierno,
para lo cual el Titular del Pliego debe establecer los caso y montos
comprometidos en dicha excepcion.

Las Declaraciones Juradas son validas siempre y cuando el gasto se haya
efectuado en lugares urbano marginales donde no exista comprobantes de pago.

=l personal que sale en Comisién de Servicio, estéd obligado a presentar la
rendicion de gastos debidamenta sustentada, mediante comprobante de pago
del pasaje (Sdlo en caso que no haga uso de medios de transporte de propiedad
de la institucion), del alojamiento, alimentacidon y declaracién jurada de gastos

cuando corresponda.

Dal groceso de rendicion
El comisionade elaborard su rendicidn de cuentas, la cual estard acompaiiada

bligateriamente del informe en datalle por actividad realizada por cada aia de
comisién efectuada; el informe a que $e hace mencién, debera contar con el
Visto Bueno del Jefe o Funcionzrio que autorizo el viaje de comision de
ervicios, luego el expedir 1te formulado se remitird para su tramite a las
siguientes Unidades orgénic:.s:
ay Oficina de Logistica y Patrimonio, séio gi
de la institucion, para verificacidn y control.
by Oficina de Recursos Humanos, para la verificacion y control,

Oficina de Contahkilidad, para las acciones de control previo interno.

Oficina de Tasorerfa, para adjuntar la documentaciaon rendida al comprobante

de pago respectivo.

i &l comisionado ha usado vehiculo

o previste para la rendicidn, el comisionado

lz incumplimienio en el plaz
, segun io dispuesto en ei numeral 8.1,

as sanciones brevistas

PLEMENTARIAS

de Contabilidad en aplicacion del control pesterior, podra
[.:: que sustenten el gasto y gue nec retnan los requisitos
~ cuyo caso el comisionado esta obligado a subsanar las
pon wb lidad, en el plazo maximo de cinco (5) dlas.

'CS



dor nublico qus se encusntra en comisidn de servicio,
programado, previamente dsberé solicitar Ia

SEGUNDA.- Cuando &l ss
el
inmediato, debiendo al término de la comision

!"‘\
requisre de dfas adicional
sutorizacion telefénica g su j8

presantar el informe justificatorio.
-,-EQCEQA Cuando el personal tenga que asistir & eventos de capacitacion de interes

nstitucional, fuera del 4mbito del Gobierno Regional de Arequipa y que se encuentren
dﬂbmarrf‘:h autorizados per la autoridad competente, de conformidad al humeral 2.8
del Manual Normativo N° 46 del INAP, tendré derecho a los gaslos de movilidad,
pasajes v vidticos, segun corresponda.
CUARTA.- En el caso que la comisién de Servicics no se realice en &l lapso de 48
horas de recepcionado el cheque, el trabajador procederd a la devolucién del mismo
bajo responsabilidad, para su reversién al Tesoro Publico, salvo situacidn
debidamente justificada que amerite su postergacién. La devolucion del dinero previa
notificacion por la Oficina competente esté sujeta al pago de interés legal, segin lo
deterrnine la Directiva de Tesorerla para el Afio Fiscal vigente.
QUINTA, Los Consejeros Regionales, adicionalmente a los dispuesio en el presente
Directiva se someten a lo establecido en la Ordenanza Regional N° 046-AREQUIPA.

XTA.- Se sujetard a lo dispuesto en la ;resente directiva el personal contratado por

uomratcs Administrativos de Servicio, y el personal contratado por locacidon de
servicios, siempre y cuando en su contrato no este considerado el pago de viaticos por

|
es 2l
jafe

qu trabajos realizados.
ERTIMA.- Si se trata de terceras personas que presten apoyo al Gobierno Regional

de Arequipa, sus viaticos seran autorizados por el Presidente Regional, siendo
requisito indispensable para el otorgamiento de dicho beneficio la presentacion por
parte del Comisionado de una Declaracién Jurada de la no percepcion de pago de
\fldfFC‘O‘: por parte de ta entidad a la cual pertenece.

TAVA.- La Oficina Regional de Administracion o la que haga sus veces en las
Gerencr’as Regionales Sectoriales y Proyectos Especiales, segun corresponda,
cautelaran el otorgamiento y aplicacién del pago de vidticos, de acuerdo a lo
establecido en la prasente Directiva y el esfricto cumplimiento de las normas de
austeridad & través dela Ley de Presupuesto vigente y normas complementarias.
NOVENA.- Las cornisiones de Servicios financiadas por las instituciones de origen, no
irrogaran gastos alguno a los érganos de destino, bajo la responsabilidad solidaria de

quien autoriza el egreso y del beneficiario.
. DECIMA.- Las acciones no contempladas en la presente Directiva seran resusltas por

*’W@ ld Oucma Regional de Administracién del Gobierno Regional de Arequipa.
DECHAA PRIMERA.-EI incumplimiento de a las normas astablecidas en la presente
irectiva constituye falta de cardcter disciplinario, sujeta a sancién administrativa

cho raspondients, dem“rn del marco del Decreto Legislativo N° 276 y su Reglamento

»/aprobado  por  Dacreto Supremo N° 005-90-PCM vy demés disposiciones
Jripucmentﬂriaq \/igentes
DECIMA SEGUNDA.- La Oficina Regional de Administracién, cautelaran el estricto

cumpifm:emto de la prasente Directiva,

GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA
OFICIN4 DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL
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ANEXO N° 2.

GASTOS DE VIAJE N?

de del 200

UNIDAD:

== COMISION EFECTUADA:

LUGAR(ES):
PROGRAMADO: INICIO: _

F%EAUZADO: iNIGIO:

HORA:
HORA:

TERMING:

TERMING: HORA:

___ HORA:

TOTAL DURSTION:

ACCION REALIZADA:

VR EA T .
FUADOS

ARIZAR

o0

]

R

NIDDSE EFECTUADD EL VIAJE DE

EFECTUADOS EN ASUNTOS DEL
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ANEXO N° 3 )
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INFORME DE VIAJE N°

CODIGO N®

NOMERE DEL INFORMANTE:

FECHA:

SOLICITANTE




